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	Documento
	REUNIÃO INÍCIO DO PROJETO
	Data:
	28/10/2021

	Reunião
	 ( X ) Interna   (    ) Externa     (    ) Com cliente 
	Responsável
	Marco

	Local
	Videoconferência
	Início:   09:00H
	Término: 10:30H

	Participantes
	Dra. Flaviane, Sirlaine, Simone, Vanessa, Marco, Ivan



OBJETIVO
Reunião de trabalho destinada a implantação do programa de compliance –  Ceon.
INFORMAÇÕES
A reunião iniciou dentro do horário previso tendo como objetivo a continuidade das atividades referente a implantação do programa de compliance da Ceon. 
Na presente reunião foram abordados os temas: 
1) Dra Flaviane apresentou a estrutura do procedimento caso os colaboradores recebam a visita de autoridades nas dependências da Ceon. 
2) Esclarecidas dúvidas de quais documentos devem ser mantidos na empresa. 
3) Marco apresentou os documentos: “Convite de Reuniaão”, “Modelo de Ata de Reunião”, “Termo de Aceite Parcial-Projetos”, Termo de Aceite-Projetos”, Solicitação de Mudança-Projetos”. A Dra. Flaviane indicou melhoria quanto aos detalhes das informações que compõe os modelos. 
AÇÕES PROPOSTAS 
1) A Ceon deverá estruturar a lista de contato por prioridades caso ocorra a visita de uma autoridade e os responsáveis legais não estejam na empresa e apresentar a Dra. Flaviane. 
2) Marco deverá estruturar o fluxograma de comunicação e jornada do cliente para reunião do dia 04/11/2021.
3) Marco deverá estruturar na plataforma da Ceon | C-Control as atividades realizadas até o presente momento. 
4) Recomendado pela Dra. Flaviane que os documentos relacionados aos projetos sejam revisados e contemplem informações dos stakeholders se forma detalhada. 
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