RELATORIO DE ATENDIMENTO OUTUBRO /2020
EMPRESA : SCPAR PORTO DE SANTA CATARINA S.A

SETOR : ESCRITA FISCAL

10/10/2020
Coleta de documentos para fechamento de Pis e Cofins

Acompanhamento do Fechamento 1SS prestados /tomados e analise de notas fiscais

14/10/2620
Fechamento e Transmissdo da REINF

Fechamento da DCTF

20/10/2020
Fechamento do PIS e COFINS
Envio EFD Contribuicdes

Emissdo de DARE

Demais dias suporte via fone.




RAT 10/2020

SETOR — CONTABILIDADE
== AR LUNTABILIDADE

02/10/2020 - Elaboragio Apostila para Treinamento

05/10/2020 - Eiaboragdo Apostila para Treinamento

07/10/2020 - Elaboraggo Apostila para Treinamento

09/10/2020 - Fechamento 09/2020

13/10/2020 - Fechamento 09/2020
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RAT 10/2020

SETOR-RH

06/10 — Elaboragiio do manual de procedimentos do RH

08/10 Langamentos, conferencias e calculo primeira parcela 132

09/10 - Levantamento de medias de gratificacdes para calculo 132

14/10 - Célculos e retificacdes primeira parcela 132

15/10 ~ Calculo e emiss&o dos doctos e relatérios para pagamento da primeira parcela do 132
26/10- Caleulo Folha

28/10 - Emissdo encargos folha Servidores e comissionados/diretores/estagiarios

30/10 - Entrega E-social




