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JURÍDICO
DOCUMENTOS GERAIS
EDITAL LICITAÇÃO
PLANILHA CÁLCULO LICITAÇÃO
DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
RECURSOS
CONTRATO
CONTRATO BASE
ADITIVO 1
ADITIVO 2
...
ADITIVO n
SEGUROS
SEGURO CIVIL
SEGURO GARANTIA
SEGUROS XYZ
PROJETO
PLANILHA BASE EDITAL;
CONVENÇÕES COLETIVAS
ETC;


GESTÃO OPERACIONAL
FATURAMENTO
1.1.1. FATURAMENTO 1ª MEDIÇÃO – Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 1 / Autorização Faturamento 1 / Relatório 1 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.2. FATURAMENTO 2ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 2 / Autorização Faturamento 2/ Relatório 2 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.3. FATURAMENTO 3ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 3 / Autorização Faturamento 3 / Relatório 3 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.4. FATURAMENTO 4ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 4 / Autorização Faturamento 4/ Relatório 4 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.5. FATURAMENTO 5ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 5 / Autorização Faturamento 5 / Relatório 5 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.6. FATURAMENTO 6ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 6 / Autorização Faturamento 6 / Relatório 6 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.7. FATURAMENTO 7ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 7 / Autorização Faturamento 7/ Relatório 7 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.8. FATURAMENTO 8ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 8 / Autorização Faturamento 8 / Relatório 8 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.9. FATURAMENTO 9ª MEDIÇÃO– Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 9 / Autorização Faturamento 9 / Relatório 9 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.10. FATURAMENTO 10ª MEDIÇÃO (ANTE PENULTIMA) – Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 10 / Autorização Faturamento 10 / Relatório 10 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.11. FATURAMENTO 11ª MEDIÇÃO (PENÚLTIMA) – Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 11 / Autorização Faturamento 11 / Relatório 11 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
1.1.12. FATURAMENTO 12ª MEDIÇÃO (ÚLTIMA) – Anexar: NFe (todas as cidades) / Boletim medição 12 / Autorização Faturamento 12 / Relatório 12 / Documentos Auxiliares CNDs e etc
DESPESAS / CUSTOS
FOLHA MENSAL (COMO FAZER)
COMBUSTIVEL
LOCAÇÕES
INSUMOS
ETC


RECURSOS HUMANOS
FUNCIONÁRIO 1
ASO
NR1
ORDEM DE SERVIÇO
TERMO USO IMAGEM
DECLARAÇÃO DESISTENCIA VT
CURSO NR10 BASICO – ELETR. BASICO
CURSO NR10 SEP – ELET. COMPLETO
CURSO NR35 – TRAB. ALTURA
CURSO NR33 – ESP. CONFINADO
CURSO NR31 - ARBORISMO
CURSO DIREÇÃO DEFENSIVA
CURSO PRIMEIROS SOCORROS
FOLHAS PAGAMENTO
FUNCIONÁRIO 2
FUNCIONÁRIO 3
FUNCIONÁRIO 4
...
FUNCIONÁRIO n


SEGURANÇA DO TRABALHO
DOCUMENTOS EMPRESARIAIS SETUP
POP
MANUAL FUNCIONÁRIO
PLANO DE CONTINGÊNCIA
PROCEDIMENTO TRABALHO ALTURA
MANUAL FUNCIONÁRIO
PPRA EMPRESA
LTCAT EMPRESA
PCMSO EMPRESA 
DOCUMENTOS FUNCIONÁRIOS
· PRECISAMOS DEFINIR FORMA – POR DOCUMENTO OU POR FUNCIONÁRIO
RELATÓRIOS
RELATÓRIO 1 
RELATÓRIO 2
RELATÓRIO 3 
...
RELATÓRIO n 
DDA / DDS
DDS 
DDS




CONTROLES EPIS / EPCS / FERRAMENTAS
FERRAMENTAS
A
B
C
EPIS
E
F
G

EPC
I
J
K
VIATURAS
M
N
O




INCIO DO CONTRATO
PRELIMINARES
DESCOBRIR FISCAL/IS DO CONTRATO
PROGRAMAÇÃO INÍCIO DO CONTRATO
DESCOBRIR PROCESSO E FORMATAÇÃO DE APRESENTAÇÃO DOCUMENTOS E TEMPO DE AVALIAÇÃO/INSPEÇÃO : 
PROGRAMAÇÃO INÍCIO APRESENTAÇÃO EQUIPES
· DEFINIR DATA PARA DEFINIÇÃO EQUIPES - LISTA CONTRATADOS
· DEFINIR DATA PARA APRESENTAÇÃO DOCUMENTAÇÃO EMPREGADO - ASO E EXAMES / ETC : 
· DEFINIR DATA PARA REVISÃO FERRAMENTAS / EPIS / EPC – EQUIPES / INSUMOS E CARROS;
· DEFINIR DATA PARA APRESENTAÇÃO EQUIPES
PROGRAMAÇÃO INTEGRAÇÃO EQUIPES
REUNIÃO INICIAL CONTRATO - ALINHAMENTOS 
· NECESISDADES DE ART - ELETRICA / AMBINETAL / SEGURANÇA
· PROCESSO ACERV OS FUTUROS - COMO SE FAZ O PROCESSO 
AUTORIZAÇÃO DE INÍCIO SERVIÇOS / ORDEM DE SERVIÇO
ASSINATURA CONTRATO
EMISSÃO ARTS
SEGURO GARANTIA
SEGURO CIVIL
CÓPIAS IMPRESSAS E DIGITALIZADAS DO CONTRATO / ARTS ASSINADAS E AUTORIZAÇÃO DE INÍCIO SERVIÇOS
DEFINIR E PROVIDENCIAR ABERTURA CENTROS DE CUSTOS
CADASTRO CRC NO PORTAL CONTRATANTE - VER FORMA, VER RESPONSÁVEL - PROVIDENCIAR E ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO;
LOCAIS ABASTECIMENTO DE VEÍCULOS
BASE APOIO OPERACIONAL- VER NECESSIDADE : 
FINANCEIRO
CONFERIR ITENS PARA EMISSÃO NOTAS FISCAIS, SE TEM CNAE CORRETO PARA EMISSÃO NF
PROVIDENCIAR CADASTRO SISTEMA FINANCEIRO DA CONTRATANTE;
VER CRONOGRAMA DE MEDIÇÃO E FATURAMENTO
VER CIDADES A SEREM FATURADAS NOTAS, CADASTROS E IMPOSTOS;
PROVIDENCIAR E ENCAMINHAR DOCUMENTAÇÃO PARA CADASTRO CRC CONTRATANTE;
RECRUTAMENTO - SELEÇÃO E RH - DEPTO PESSOAL
1. DEFINIR REQUISTOS PARA CONTRATAÇÃO/FORMAÇÃO/DESCRIÇÃO DE CARGO/SALÁRIO/BONIFICAÇÃO/VA/VT/COMISSÃO/PGTO ALUGUEL CARRO,MOTO,CELULAR;
1. ESPECIFICAÇÃO E REQUISITOS DA VAGA PARA CONTRATAÇÃO DO PESSOAL : 
1. CAPTAÇÃO CURRICULOS
1. DATA PARA INÍCIO SELEÇÃO/ENTREVISTAS EQUIPES PROCESSO SELETIVO
1. AVALIAÇÃO ANTECEDENTES CRIMINAIS, CIVIL DOS PRÉ-SELECIONADOS;
1. CONSULTA C/ CONTRATANTE DOS PRÉ-SELECIONADOS.
1. FAZER ARTES PARA DIVULGAÇÃO VAGAS NAS REDES SOCIAIS : 
1. ASO C/ NR35 APTO TRABALHO EM ALTURA
1. CONTRATO TRABALHO FUNCIONÁRIOS
1. CRACHÁ PERSONALIZADO
1.  TERMO AUTORIZAÇÃO USO MIMAGEM
1. TERMO DESISTENCIA VALE TRANSPORTE 
1. ETIQUETAS PARA CARTEIRA DE TRABALHO
1. 
COMPRAS E SUPRIMENTOS / EPIS / EPCS / FERRAMENTAS
EPI - LISTA COMPLETA COM CA - MODELO – QUANTIDADE
EPC - LISTA COMPLETA COM CA - MODELO – QUANTIDADE
FERRAMENTAS INDIVIDUAIS - LISTA COMPLETA COM MODELO - QUANTIDADE – CARACTERISTICAS
FERRAMENTAS DE GRUPO/EQUIPE - LISTA COMPLETA COM MODELO - QUANTIDADE - CARACTERISTICAS 
LAUDO TESTES SIOLAMENTO / SELOS ETIQUETAS FERRAMENTAS C/ NÚMERO SERIAL
LAUDO TESTES ISOLAMENTO / CAP. CARGA ESCADAS C/ NÚMERO SERIAL: 
LAUDO TESTES ISOLAMENTO / COMBUSTÃO  EPIs LUVAS C/ NÚMERO SERIAL: 
LAUDO TESTES ISOLAMENTO / COMBUSTÃO  EPIs SAPATOS C/ NÚMERO SERIAL : 
LAUDO TESTES ISOLAMENTO / COMBUSTÃO  EPIs MANGUAS ISOLANTES C/ NÚMERO
LAUDO ATPV E INFLABILIDADE EPIs ROUPAS NR: 
LAUDO ISOLAMENTO / COMBUSTÃO / CARGA - CINTO PARAQUEDAS NÚMERO SÉRIE E CA 
LAUDO ISOLAMENTO / COMBUSTÃO / CARGA - LINHA DE VIDA 
LAUDO TESTES EPÍs SAPATOS
LISTA DE EPIS E EPCS / ESCADAS E FERRAMETAS COM NÚMERO SÉRIE RASTREAMENTO POR EQUIPES
CAIXA DE FERRAMENTAS - VER MODELO - VER LOCAL - VER SE É INSTALADO NO CARRO
CONES ESPECIAIS
MOSQUETÃO PERA TRIPLA TRAVA
DATA ENTREGA EPIS NO ALMOX 
DATA ENTREGA EPC NO ALMOX 
DATA ENTREGA FERRAMETAS etc. NO ALMOX
DATA SEPARAÇÃO FERRAMENTAS E CONFERÊNCIA GERAL EQUIPES
DATA ORGANIZAÇÃO LAUDOS TÉCNICOS EPIS/EPC/FERRAMENTAS
DOCUMENTAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO INICIAL – PORTAL CONTRATANTE OU VIA FISICA
FICHA EPI FNCIONÁRIOS
NR 1 FUNCIONÁRIOS
CARTEIRA PROFISSIONAL DA CONCESSIONÁRIA NRS PADRÃO FUNCIONÁRIOS
CIPA EMPRESA
TREINAMENTO CIPA EMPRESA
ORDEM SER SERVIÇO
APRS 
LAUDOS FERRAMENTAS, EPIS E EPCS
POP PROCEDIMENTOS DO CONTRATO 
COPIA CARTEIRA HABILITAÇÃO
COPIA DOCUMENTOS VEÍCULOS
CONTRATO LOCAÇÃO VEÍCULOS
CHECK LIST CARROS
FICHAS CONTROLES ANOTAÇÕES SERVIÇOS E RELATÓRIOS
CONFIGURAÇÃO PDA LÍDERES
CERTIFICADOS NR 10
CERTIFICADOS NR 10 SEP 
CERTIFICADOS NR 35
CERTIFICADOS NR 31
CERTIFICADOS NR 12
CERTIFICADOS  DIREÇÃO DEFENSIVA
CERTIFICADOS CURSO TÉCNICO
CERTIFICADOS CURSO FORMAÇÃO EM ELÉTRICA
CERTIFICADOS ENSINO FUNDAMENTAL/MÉDIO/SUPERIOR
ADESIVOS CARROS
LAUDO VEÍCULOS 
CUSTOMIZAÇÃO VEÍCULOS-SUPORTES-RACKS-PORTA ESCADAS-PROTEÇÕES-CAIXAS ESPECIAIS-VER O QUE PRECISA E SE PRECISA
PROGRAMAÇÃO RASTREADORES CARROS - LOCAIS / CERCAS E CONTATOS PARA LIGAÇÃO - LISTA PESSOAL COM ACESSO
